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Regulamentul de ordine interioard a fost conceput pe baza Legii Educatiei Nationale
nr.172011,cu modificarile si completarile ulterioare, a Ordinului nr.5447/31.08.2020 privind
Statutul Elevului, a Contractului colectiv de munch, a Regulamentului de Organizare §i
Functionare a Unitatilor din Invi{amantul Preuniversitar, pe baza propunerilor primite de la cadre
didactice, pirinti §i elevi.

Scopul shu este de a completa Regulamentul de Organizare i Functionare a Unit3jilor din
Invagimantul Preuniversitar cu prevederi specifice Scolii Gimnaziale nr. 1, MALU-SPART.
Prevederile actualului Regulament de ordine interioard vor fi completate §i imbundtiite periodic
de clitre Consiliul de Administrafie, pe baza propunerilor primite de la profesori, elevi, parinti sau
la aparifia unor noi acte normative.
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CAPITOLUL I. PROBLEME GENERALE
A.  DISPOZITII GENERALE

Scoala Gimnaziali Nr. 1 din Malu-Spart isi desflisoar3 activitatea in conformitate cu legislatia in
vigoare, cu normele stabilite de citre Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului §i Sportului,
Inspectoratul Scolar Judejean Giurgiu, aplicind in acelasi timp prevederile Contractului colectiv
de muncl.

Regulile de disciplind stabilite prin aceste documente sunt obligatorii pentru tofi angajatii, pe
intreaga durat3 a anului de inva{amdnt, acestia trebuind si actioneze pentru aplicarea lor intocmai.

Elevii sunt obligaji si respecte prevederile Regulamentului de Ordine Interioard.
Pirintii sunt solicitati si sprijine §i s3 ajute scoala, s3 prezinte propuneri in vederca cregterii calitagii
muncii, a ordinii §i a disciplinei in scoald si in afara ei, pentru realizarea obiectivelor

invataméntului.

B.  ORGANIZAREA ACTIVITATII IN UNITATEA $COLARA

Programul de lucru in cadrul scolii este urmitorul:

Gradinita: Acesul in gradinita se va face pana la ora 8:10, copiii vor fi insotiti de parinti doar
pana la poarta gradinitei, de aici fiecare doamna educatoare are obligatia s3-si preia grupa.
Fiecarei grupe atribuindu-se cate un traseu de acces diferit colorat, La plecare grupele vor pleca
pe rand dupa un program stabilit pentru a evita aglomerarea. Doamnele Educatoare avand



obligatia de a fnsoti copiii pind la poarta gradinijei.

Clase

Clasele pregititoare intre orele 8:00-11:30, ora este de 45 de minute, cu o pauzi de 10 minute
Clasele IV intre orele 8:00-11:30, ora este de 45 de minute, pauza de 10 minute

Clasele V-VIII intre orele 12:30-18:00, ora este de 50 de minute, pauza de 10 minute.

Intrarea elevilor in scoala se va face astfel:
» Clasele pregatitoare, vor intra din strada, prin poarta principald, cladirea din faf3;
Clasele I, clasele a-ll-a, clasele Vl-a si a Vil vor intra pe poarta din spate, pe langa sala
de sport, iar in scoald: clasele a Il-a §i a V1-a pe prima uga din dreapta, clasele I §i Vil-a
pe a doua ugl.
» Clascle a-11l-a, clascle a-IV-a, a V-a §i a VIll-a vor intra pe poarta laterala a scolii, iar In
scoald pe usa principald, cladirea veche;
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Acestia vor intra in gcoala doar insotiti de cadrele didactice, dupa cum urmeaza: elevii
claselor primare vor fi preluati de catre doamnele invatatoare de la poarta scolii, iar elevii
claselor V-VIII, vor fii preluati de catre profesorii de serviciu.

Orele de consultatii acordate elevilor si/sau plrin{ilor sc vor desfiisura pe baza unui program stabsilit
si aprobat de conducerea geolii.

Obligatii ale angajatilor gcolii

1. Fiecare cadru didactic, cit i personalul administrativ sunt obligafi s3-gi cunoasc atributiile ce
le revin ca angajaii in invajAmént, pe linia muncii, ordinii §i disciplinei, previzute in nommele ce
le reglementeazi.

Conducerea scolii va aduce la cunostingd, ori de cite ori este nevoie, schimbiri ale normarilor gi
masuri stabilite de Consiliul de administratie sau forurile superioare.

2. Semestrial se vor afisa In cancelaria gcolii, principalele documente care directioneaza activititile
in perioada urmatoare, cadrele didactice avéind astfel posibilitatea, in permanentd, sA urmareasci
modul de organizare a activit3{ii §i participarea lor la aceasta. Tot in cancelarie se va afisa graficul
serviciului pe gcoald al profesorilor.

3. Profesorii sunt obligali si respecte orarul, intrind in clasi imediat ce s-a sunat.

4. Prezenja la serviciu a personalului este obligatorie, nu se admit intirzieri, absente nemotivate
sau nerealiziri ale orelor previizute in programul zilnic, Pentru eventualele invoiri, este obligatorie
aprobarea scris3 a conducerii gcolii, cu obligativitatea celui invoit de a asigura suplinirea orelor.
5. In cazul in care unii profesori realizeaz activitafi la alte ore decit cele previzute in orar (lectii,
ore de dirigentie, aplicaii practice, etc.), este necesard aprobarea conducerii scolii.



6. In cazuri cu totul deosebite, orice absenta de la ore va fi anuniatd la secretariatul scolii, pentru
ca directorul si poatd asigura inlocuitorul necesar, astfel incit clasele s34 nu rdmdnd
nesupravegheate.

7. Fiecare membru al colectivului este obligat si contribuie prin eforturile, atitudinea si
comportamentul siu la asigurarea unui climat corespunzitor muncii din gcoala noastrd, la ridicarea
continudi a prestigiului i autorith{ii ei In faja elevilor, parintilor, a comunitatii locale.

8. Se interzice lovirea elevilor, folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte la adresa lor, amenin{ari,
perseculii de orice fel, rizbunari, indiferent de motivele ce se pot invoca.

9. Se interzice folosirea telefoanelor mobile in timpul orelor de curs.

10. Este interzisa fotografierea sau filmarea in incinta gcolii, fard acordul conducerii unitdii de
invatimént.

C.MASURI DE SECURITATE IN §COALA

1. Accesul elevilor in gcoald se face prin cele trei intrari mentionate mai sus. Poartile se vor
incuia la cinci minute dupa inceputul fiecirei ore .

2. Accesul elevilor in gcoald va fi conditionat de purtarea uniformei .

3. Este interzisi parisirea incintei unitatii ycolare in pauze (pericol de accidente rutiere gi
intdrzieri la ore). in cazul unor situatii speciale, pentru a putea parisi incinta seolii, in
timpul programului scolar, elevii vor prezenta la iegire un bilet de voic obtinut de la
profesorul diriginte sau profesorul de seviciu .

4, Se interzice introducerca §i folosirea In incinta geolii a armelor albe, a materialelor
explozive, a spray-uri lacrimogene-paralizante, a materialelor pirotchnice, a altor obiecte
si substante care pot pune in pericol sigurania si securitatea elevilor §i a cadrelor didactice.

§.Persoancle striine care solicita accesul in coald pentru rezolvarea anumitor probleme vor
putea intra utilizind poarta laterala. Accesul acestora este permis la secretariatul scolii, la
directiune sau la cancelarie. Nu este permis accesul plrintilor in scoald, in salile de clasa
sau pe coridoare in timpul orclor de curs.

6.In orice situaie de urgen{d aparutd in gcoald, profesorii vor anunga conducerea scolii, care
va lua misurile cuvenite.

7.Accesul clevilor pe terenul de sport este permis doar in timpul orelor de sport,si atunci
supravegheati de profesorul de ed.fizica si sport( datorita lucrarilor efectuate la noua
constructie). :

10. Incalcarea prevederilor menfionate se va sancfiona conform Regulamentului scolar si
Regulamentului de Ordine Interioara.



D.ATRIBUTII IN DOMENIUL PREVENIRII ANTICORUPTIEIL

In conformitate cu prevederile O,UG. nr §7/2019, aceste atributfii constituie ansamblul masurilor
adoptate in scopul reducerii incidentei faptelor de coruplici sivargite de personalul unititii de
invalimdint $eoala Gimnaziala Nr.1 Malu Span.

Prevenirea coruptiei la nivelul acestei structuri sc realizeaza prin:

¢ Informare si instruire anticoruptic

* Campanii de informare de integritate si anticoruptie
*  Managementul riscurilor de coruptic

*  Evaluare, monitorizare, raportare

Capitolul 11.DISPOZITII INTERNE DE DESFASURAREA ACTIVITATII

A. ELEVI

1. Frecventa elevilor
1.1. Frecventa clevilor la curs este obligatorie.

1.2. Périntele/ tiorele legal al elevilor poate solicitd Tnvoirea acestuia, In limita a 20 de ore de
curs pe semestru, Cererile scrise se prezintd inviiftorului sau dirigintelui. Recuperarca materiei
pierdute revine elevului.

1.3. Nu este permisd invoirea elevilor de 1a ore, cu exceplia cazurilor de participare la diverse
activitafi cu specific scolar (olimpiade, concursuri, festivaluri etc). In aceste situagii, invoirea se
face de catre conducerea gcolii, la solicitarea profesorului care indrumi elevii respectivi.

1.4. In cazul imbolnavirilor, elevul esie obligat sa prezinte adeverinte medicale, in maximum 7
zile de la reluarea activitagii.

2. Tinuta elevilor

2.1. In coald, este obligatoriu ca elevii i poarte uniforma geolard. Este interzish purtarea unor
articole vestimentare indecente si a accesoriilor care nu se preteazi mediului gcolar .

2.2. Baietilor le sunt interzise: purtarea pirului lung, a cerceilor.



2.3, Parul fetelor va i nevopsit, fird suvite colorate si prins, dacd este foarte lung. Ochii, fafa §i
buzele vor fi nemachiate, unghiile vor fi de lungime medie gi nevopsite. Accesoriile acceptate sunt:
cercei medii (o singurd pereche), un incl, un lanjisor, o briara;

2.4, Profesorul/ invaitoru] care in timpul orclor constatd la un elev/ la mai mulji elevi o tinutd
neconforma cu prevederile actualului regulament va informa dirigintele care va instiinia familia
elevului §i va lua mAsurile disciplinare ce se impun.

3. Obligatiile elevilor
3.1. Obligatiile elevilor in scoald

Conform noilor disporitii, impuse de situatia actuala, toti elevii au obligativitatea de a purta
masca.

La intrarea in scoala elevii au obligatia de a se dezinfecta , acelasi lucru trebuie sa-l faca si
cand se intore din pauza.

1. Elevii trebuie s 2ibd un comportament civilizat. dovedind prin accasta respect pentru
numele gcolii in care invajl.
r A Elevii nu au voie si aducé jigniri si s3 manifeste agresivitate in limbaj i in comportament
sau atitudini ostentative §i provocatoare fath de colegi §i fajd de personalul din invitimint.
b Elevii care au consultatii de la ora 12,00 vor intra in scoal3 §i in sala de clasi numai insolifi
de cadrul didactic cu care au ora.
4, Este interzis oricarui elev si aducl in clasa sau in gcoald persoane strlline, s3 fie asteptat de
alte persoane In gcoald sau in curtea golii.
5. Nu se aduc la gcoald alimente cu care se face murdirie: seminte, nuci, alune, castane etc.
Gustarea se serveste numai in timpul pauzelor, iar hirtiile si ambalajele resturilor de mdncare se
arunci in containerele din curte. Nu se intrd cu pachetele de méncare in grupurile sanitare.
6. Se interzic cu des3virgire: fumatul,
7. Elevii nu au voie s3 aduci si s difuzeze in gcoald materiale care prin coninutul lor cultiva
violenta $i intolerana;
8. Se interzice introducerea in scoald a materialelor vizuale-auditive cu caracter obscen §i
imoral, precum §i a cértilor de joc.
9 Se interzice cu desavérgire parasirea curtii gcolii in timpul pauzelor,
10 In timpul pauzelor , elevii nu trebuie s3 se intalneasca cu cei din celelalte clase, ei trebuind
s respecte urmatoarele reguli:

o Clasele pregiititoare, in pauze vor sta in faja claselor lor;

o Clasele a lll-a §i a IV-a, a V-a i a VIll-a in pauze vor merge in locul amenajat

pentru ei, intre cele doud clidiri vechi;
o Clasele I, a Il-a, a VI-a §i a VIl-a vor sta in pauze, in partea din spate a scolii,
langd terenul de sport, in locul amenajat pentru fiecare clasi;




11.  Elevii nu au voie sa alerge pe holul geolii.

12.  Cind suna de intrare, clevii se incoloneaza, pe clase pastrand distanta de 1 metru intre ci §i
intrl in scoald sub supravegherea invatatorului sau a profesorului.

13, Imediat ce sund de intrare, fiecare elev intrd in clasd, isi ocupd locul in banca §i isi
pregiteste cele necesare pentru lectie in cea mai perfectd linigte.

14.  Elevii su obligafia si poarte asupra lor cametul de clev, si-| prezinte invititorului/
profesorului, pentru consemnarca notelor.

Elevii trebuie s3 utilizeze cu grijd manualele scolare primite gratuit §i s le restituie in stare bund
la sfirsitul anului scolar, In cazul distrugerii/ deteriordrii manualelor scolare primite gratuit, elevii
vinovali inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzitor disciplinei, anului de
studiu §i tipului de manual deteriorat, iar in caz e imposibilitate, achith contravaloarea acestuia.

15.  Elevii scutifi de efort fizic au obligaia de a fi prezenii 1a orele de educatie fizic3, putindu-
le fi atribuite sarcini organizatorice.
16.  Este interzis jocul cu mingea in coald In afara orelor de educatic fizicd.
17.  Seinterzice elevilor & intre sau s rimdnA In gcoald atunci céind nu au activit(i organizate
de cadrele didactice.
I8.  Striciciunile provocate de elevi in clase, pe coridoare sau in cune vor fi sancfionate, iar
reparaiiile/ contravaloarea acestora vor fi suportate de printii celor vinovati in cel mai scurt timp.
In cazul in care vinovatul nu se cunoate, rispunderea materiald este colectivi (a clasei).
19.  Seinterzice parasirea geolii in timpul orelor de curs. Dacd, in cazuri exceptionale (boala,
participarea la o competitie organizatd de scoald...), elevul trebuie s pariseascd gcoala, el este
obligat sA solicite permisiunea profesorului/ a invi{aorului care preda la ora respectiv, care il
poate invoi pe propria riispundere, dar va consemna absenfa in catalog. Profesorul-diriginte/
invajitorul va motiva absenta numai dupd ce va lua legitura cu familia elevului.
20. in sitalii exceptionale (de intdrziere sau de lips3 a profesorului de la ord), elevii rimén in
clasd sub conducerea sefului clasei §i desfisoard, In perfectd ordine si liniste, activiti{i de munci
independentd, pentru a nu deranja celelalte clase. Daca aceasta se intdmpla la ultima ord din
programul scolar, elevii vor putea pleca acasd numai dupd ce au anunjat conducerea scolii §i au
primit invoirea in acest sens.
21.  Daci o clasi phriscste gcoala inaintea terminrii programului fird aprobarea conducerii
seolii, tofi elevii clasei primesc absen{2 nemotivati la ora la care au lipsit. Se informeaza dirigintele
printr-un raport scris Intocmit de profesorul de laa clirui ordl a plecat intreaga clasa.
22, Este interzis elevilor:

s s distrug documente gcolare, precum cataloage, camete de elev, foi matricole;

» si deterioreze bunuri din patrimoniul gcolii.
24 Elevii care distrug baza materiala a gcolii vor fi sanctionati disciplinar §i sunt obligati si
inlocuiasci sau si pliteascd obiectele distruse ;



3.2. Obligatiile elevilor In timpul orelor

1. La intrarea in clasd a unui invajitor/ a unui profesor, a directorilor scolii, a oricirei persoanc
strdine Tn clasd, vor lua pozitie de drepli §i se vor ageza numai la comanda inviitorului/ a
profesorului cu care au ora.

2. Imediat ce s-a sunat de intrare, clevul va pune pe bancd rechizitele, cartea, caictele necesare
pentru ora respectiva §i cametul de elev.

3. Se interzice utilizarea telefoanclor mobile in timpul orelor de curs. Este interzisa fotografierea
sau filmarea in incinta scolii, fara acordul conducerii unitatii de invatamant.

4. Cand este ascultat, elevul este obligat s prezinte profesorului / invittorului caictul de teme i
cametul de elev, daci acesta i le cere.

5. Toti elevii clasei ascultd cu atentie rispunsurile colegilor si nu intervin decit cu permisiunea
profesorului/ a invatatorului.

6. Soptitul este cu desvirgire interzis. Elevii care goptesc vor fi notati cu nota mica. Acecagi
pedeapsi se aplica §i clevilor care copiazé la lucrdrile scrise.

7. In timpul lectiilor, elevii trebuie s3 asculte cu atentie explicatiile profesorului/ ale Inva{itorului,
s ia notife i 53 nu aib preocupdri sau manifestdri de naturi si conturbe buna desfisurare a lectiei.

8. Elevii care perturb procesul de invitdmant prin vociferdri, injurii sau alte activitdli diferite de
cele instructiv-educative vor fi sancfionati conform regulamentului scolar §i sunt obligati sa dea
notd explicativ profesorului, dirigintelui §i conducerii geolii .

9, Se interzice cu desdvirgire mestecatul gumei in timpul orelor.

10. Nu se arunci niciun fel de obiect pe geamuri, nu se lasd murdarie in binci, nu se stoarce
buretele de la 1abla pe parchet, nu se aruncé apa folosita la ora de desen prin clasa.

11, La sfdrgitul orei, elevii igi vor ageza lucrurile in banci, se vor ridica in picioare pentru a saluta
profesorul/ invaitorul, apoi, cu permisiunea acestuia, se vor incolona pentru a iesi in pauza.

3.3. Obligatiile elevilor in timpul recreafiilor

1. Pe timp frumos, elevii vor iesi in pauze in curtea scolii conform regulilor mentionate mai
sus,

. Pe coridoare nu se aleargd, nu se {ipa si nu se fluierd, nu se arunca resturi de mincare sau
de héntii.



K Elevul este obligat s3 pistreze curdienia clasei, a curtii, a coridoarelor, a grupurilor sanitare.
Este interzis si se scrie pe bdnci, pe ugi, pe mobilicrul geolii.

4 Se interzice introducerea zipezii Tn clasele geolii, aruncarea cu bulglri sau spalarea cu
ziipadi a fetelor.

5. Este interzish folosirea in joaca a obiectelor care pot cauza accidente sau a tipurilor de
jocuri care pot fi periculoase.

3.4. RESPONSABILITATI,

a) Elevil de serviciu in clasd

1. Zilnic, elevii efectucazl serviciul pe clasd, in baza unui grafic intocmit de profesorul diriginte.
2. Elevii de serviciu pe clasd se prezint in ziua serviciului cu 10 minute mai devreme pentru a
verifica starea clasei §i a face eventualele retuguri; rimin la sfirgitul cursurilor pdni la plecarea
ultimului coleg din sald, verifica starea clasei $i o predau personalului de ingrijire.

3. Elevii de serviciu urmiiresc prezenia elevilor pe intreaga durati a cursurilor §i comunici
profesorilor, la inceputul fieclrei ore, lista elevilor absen(i.

4, Asigura creta $i buretele pentru tabl3, intrejin curdfenia tablei.

5. Vegheazi la pistrarea curlijenici in clasd, atrag ateniia elevilor s3 nu arunce hirtii, guma de
mestecat sau resturi alimentare pe pardoseald si si foloseascil pentru acestea cosul de gunoi.

6. Acrisesc clasa pe durata pauzelor.

7. Verific impreund cu geful clasei daca usa clasei a fost incuiatd atunci cind elevii se
deplaseaz la sala de sport. De asemenea, verificd dacd s-a pastrat integritatea tuturor bunurilor
§i sesizeazdl imediat dirigintelui sau conducerii colii neregulile constatate.

b) Seful clasei

Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplina la nivelul fiecirei clase, pistrarea
integritafii bunurilor din dotare §i realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si diriginte,
profesor sau conducerea unitdfii scolare, se instituie functia de sef al clasei §i cea de loctiitor al
gefului de clasa.

$eful clasei este numit de dirigintele clasei dintre elevii cu un comportament exemplar si cu o
situatie bund la inviiturd, in urma consultirii colectivului de elevi al clasei. In absenta sefului
clasei, dirigintele numegte operativ un inlocuitor al acestuia.

Atributiile gefului clasei sunt;
1. Vegheaza asupra pastririi ordinii in clasd pe durata pauzei sau in lipsa profesorului din clasi;
2. Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios faja de colegi, deterioreazi
bunurile din sala de clasa §i aduce la cunogtinta dirigintelui aceste abateri;
3. Controleazi la Inceputul programului zilnic starea bunurilor care apartin clasei §i sesizeazi,
conducerii gcolii neregulile constatate.
4. Este membru in Consiliul clasei.
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4. Recompense yi sanciiunl
4.1. Recompense acordate elevilor

Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolard §i extragcolard §i se disting prin
comportare exemplard pot primi urmitoarele recompense:

a) evidentiere, de cltre profesor/ director, in fafa colegilor clasei;
b) evidentiere, de citre director, in fata colegilor de scoald sau in fata consilivlui profesoral;

4.2, Sancfiuni aplicabile elevilor

Elevii care sivirgesc fapte care aduc atingere regulamentului geolar vor fi sanctionati la
propunerea comisici de disciplini din scoall,daca faptele s-au petrecut in perimetrul scolii sau in
cadrul activitatilor extrascolare organizate de scoala, dupd cum urmeazi:

2) Observatia individuali

Se aplicd elevilor de citre diriginti/ invititori sau director i se consemneazi in caietul dirigintelui,
Sanciunea nu atrage §i alte masuri disciplinare.

b) Mustrarea scrisd constd in dojenirea elevului, in scris, la propunerea consiliului clasei sau a
directorului, de citre diriginte/invajator §i director.

Se aplicd in scris la propunerea consiliului clasei sau a directorului de cétre diriginte/ invatitor.
Documentul scris va fi inminat pirintilor/ tutorilor legali sub semnitura.
Sancliunea se inregistreazh in catalogul clasei, precizindu-se numarul documentului.
Sanctiunea se consemneazi in raportul consiliului clasei prezentat consiliului profesoral la sfarsitul
semestrului sau al anului gcolar,
Sanctiunea este insotitd de sciderea notei la purtare.

¢) Sciderea notei la purtare cu un punct pentru ficcare 10 absente nemotivate sau la 10%
absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o disciplin.

Daci clevul cdruia i s-a aplicat o sanctiune mentionati la punctele b.e, di dovadd de un
comportament ircprogabil pe o perioadi de cel putin 8 s3ptimdni de ycoald pna la incheierea
semestrului/ anului gcolar, prevederea privind sciiderea notei la purtare, asociatd sancfiunii, se
poate anula.

Anularea este decisd de cel care a aplicat sancfiunea.

Contestatiile impotriva sanctiunilor se adrescazli, in scris, consiliului de administratie al unitiii
de invatimdnt, in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.
Contestatia s¢ solutioneaz2 in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul
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unitdii de inviidmant.
Hotardrea consiliului de administrafie este definitiva,

3. Transferul elevilor

S.1. Se interzice transferul elevilor dintr-o clash in alta, In cadrul geolii. In situagii
exceptionale, probate cu documente, Consiliul de Administrafie aprobd transferul doar in
perioada vacanielor, fird a se depiisi insd numiral maxim legal de clevi din clasa.

Elevii care incaled regulamentele, normele §i instructiunile in vigoare, vor fi sanctionai in functie
de gravitatea faptelor sivArsite, dupd cum urmeazi:

2) observatie §i mustrare individuald pentru:

- perturbarea orelor de curs;

- finutd neregulamentard;

« manifestiri zgomotoase in sili de clasi, holuri, gesturi brutale asupra mobilierului,

b) mustrarea in fata Consiliului clasei pentru:

- folosirea unui limbaj trivial in relaiile cu colegii.

¢) mustrarea scris3 inminatd parinilor pentru:

- lovirea §i distrugerca tablelor de scris, mobilierului, aparatelor §i instalatiilor din laboratoare;
- degradarea instalatiilor electrice (comutatoare, prize, lampi), hidrantilor;

- fumatul in incinta geolii.

A. PROFESORI

1. Obligatii ale conducerii geolii

Prin conducerea scolii se injelege: directorul geoliit §i Consiliul de administratie.
Conducerea scolii rispunde in faja MEECTS. si a Inspectoratului §eolar, a
colectivului didactic, de organizarea judicioasd a intregii activith{i din institutie, de
organizarea gtiin{ifici a procesului de invajimdnt, de modul cum sunt realizate planurile i
programele adoptate, de dezvolarea bazei didactico-materiale §i Intrefinerea ei.
Conducerea gcolii este obligati :

- s respecte atribuiile ce-i revin potrivit articolelor 19, 20, 21, 22, 23, 24, 26, 30, 31
din Regulamentul de organizare §i functionare a inva{iméntului preuniversitar,
- s3 organizeze munca colectivului didactic §i a personalului didactic-auxiliar si
nedidactic, potrivit legislatiei in vigoare ;
- 54 stabileasch orarul, activit3{ile profesionale, cultural-artistice i sportive
extragcolare;
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- s constiluie §i 53 urmAreasca activitatea comisiilor metodice;

. shorganizeze, s3 Indrume §i 53 controleze intregul proces instructiv -educativ;

. s repartizeze judicios sarcinile permanente pe fiecare membru al colectivului,
conform cu figa postului ;

. s colaboreze in permaneniicu Consiliul reprezentativ al pirintilor, ceilalfi factori
implicati in desfiyurarea procesului de invi{imint;

. sAexamineze, sd ia in considerare abservatiile, propunerile §i sugestiile persoanelor
incadrate in unitate;

- sl asigure plstrarea §i dezvoltarea bazei didactico-materiale a seolii;

- si urmiireascd, cu ajutorul colectivelor comisiilor metodice, parcurgerea integrald a
materiei cuprinse in programele scolarc, organizarea §i desfisurarca etapelor de
evaluare sumativii;

- sl asigure respectarca normelor igienico-sanitare, P.S.1., de circulatie rutierd.

2. Obligatii ale profesorilor

Personalul didactic desfisoard o activitate complexd §i de mare responsabilitate in vederea
realizarii sarcinilor ce-i revin in domeniul pregatirii si educarii multidimensionale a elevilor.

Profesorii rispund in faja conducerii §i a forurilor superioare de calitatea muncii si de
rezultatele obtinute in instruirea §i educarea elevilor,

Cadrele didactice sunt grupate in comisii metodice, Indrumate de catre responsabili numili
de Consiliul de administratie.

Ele se preocupa de perfectionarea activitd(ii didactice si pedagogice, de amenajarea si
dotarca cabinetelor §i laboratoarelor, precum §i de organizarea diferitelor activitdfi cuprinse in
calendarul de actiuni al gcolii.

Cadrele didactice sunt obligate :

- 53 aplice prevederile Legii Educalici Nationale, Regulamentului de organizare 5i functionare a
unitatilor de invatimént preuniversitar de stat si Statutul Elevului;

- sa poarte masca, asa cum prevede regulamentul de functionare;
- sa supravegheze elevii, pe toata durata pauzelor, pentru pastrarea distantarii fizice;

- sa soseasca la scoala cu cel putin 15 minute mai devreme decat ora la care incep cursurile;
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- sa preia elevii de la poarta scolii la inceperea orelor de curs dupa cum urmeaza: doamnele
invatatoare preiau elevii dimineata,iar la pranz ii insotese pana la poana scolii, profesorii care au
primele ore la cls.V-VIII, au obligatia sa preia elevii de la poarta scolii,iar cei care au ultimele ore
au obligatia de ai insoti pana la poarta scolii

=sa insoteasca copiii la toaleta;
= 54 stea |a scoala cel putin patru ore indiferent de numarul de ore ( ciclul primar);
~ 53 studieze, si-§i insugeascl i s4 puna in practicA prevederile curriculumului national;

- si desfisoare activita(i de documentare si studiu individual in vederea perfectionarii profesionale
continue;

- s3-5i intocmeascd proiectarea didacticd anuald §i semestrial, conform metodologiilor aprobate
de MECTS; acestea vor fi avizate de conducerea gcolii;

- s respecte cu stricteje disciplina muncii specificd unitatii de invagamant (fisa postului, orar,
regulament de ordine interioard, ete.);

- 3 completeze corect §i la termen documentele scolare (cataloage, camete de elev);
- s& parcurgh integral programa scolard la toate clasele;

- 53 pregliteasch i s3 realizeze orele de predare din norma didacticd, inscriind zilnic in condica de
prezentd continutul activitdtilor desfigurate;

- 53 respecte durata orei de curs §i sa utilizeze cu eficientd maximi aceastd perioada;

-sa mearga la clasa fara catalog.dar cu o agenda;

- sl efectueze serviciul pe gcoald §i sa-gi indeplineasci toate obligatiile ce ii revin;

- s pregiteascd temeinic lucririle practice (experimente, demonstrafii, lucrari de laborator);

- si noteze sistematic rezultatele fiecdrui elev, si corecteze corespunzitor §i in termen lucririle
elevilor, caietele de teme, etc.;

- s3 organizeze ore de consultatii 5i meditalii in gcoal, cu participarea elevilor cu rezultate slabe
si a elevilor din clasele terminale (in vederea pregtirii examenelor de final); sA realizeze pregatirea
suplimentari a elevilor pentru participarea la olimpiadele scolare;

- 3 foloseascd materialele §i mijloacele de inva{imint din dotare §i si se preocupe de imbogitirea
bazei materiale a gcolii, si realizeze obligatiile ce le revin in amenajarea de cabinete §i laboratoare,
si confectioneze material didactic nou, adecvat programelor gcolare, conform prevederilor
planurilor manageriale ale catedrelor §i comisiilor metodice;
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- s1 participe activ la activitdfile metodice in cadrul comisiilor metodice §i cercurilor pedagogice,
consfituirilor, schimburilor de experientd. etc., In scopul perfectiondrii permanente, sa participe la
cursurile de perfectionare organizate periodic, si-yi realizeze toate obligatiile primite in acest
cadru;

- s3 imbuntijcasci necontenit activitatea de diriginte, organizind §i conducind efectiv activitatea
din clasa respectivd;

- sl consemneze in catalog abseniele elevilor;
- sd verifice zilnic finuta elevilor;

- 84 realizeze in termencle fixate de conducerea gcolii toate sarcinile stabilite;

-sdnue bauturi alcoolice inainte §i in timpul programului scolar;

- s3i nu scoatd sub niciun motiv elevii de la ore fird aprobarea conducerii colii;

- 4 asigure transparenta privind activitatea scolard, precum i a documentelor geolare primare;
- i prelucreze elevilor prevederile Regulamentului de ordine interioard,

- sA urmareascd respectarea acestor prevederi, si propund sanctionarea elevilor la care se
inregistreazil abateri;

- notele acordate elevilor vor fi In raport cu numirul orelor din planul de invijimant repartizat
fiecdrui obiect de studiu ;

- analiza tezelor si consemnarea notelor in catalog se face cu cel putin doud siptiméni inainte de
incheierea semestrului.

- 53 indrume §i s& supravegheze activitiile extracurriculare ale elevilor, orientindu-i citre cele
recreativ-educative (viziondri de spectacole, actiuni sportive) sau organizind excursii, participri
la manifestatii culwrale, etc.

- si realizeze o colaborare permanentd cu familia, solicitind-o activ in formarea §i cducarea
copiilor;

- si nu intirzie, s3 nu piriscascl orele, si nu absenteze fard aprobarea conducerii geolii;

- si evite desfisurarca in spatiile scolii a activithilor politice, de prozelitism religios §i de
propagare a ideilor care denigreazi poporul romén;

- s evile In spatiul scolar unele dispute neprincipiale, de naturll s3 umbreasca prestigiul profesiei
de educator;

- s evite discutiile critice cu elevii gi pirintii, pe tema competeniei de specialitate sau pedagogie
a altor cadre didactice, precum §i cele care vizeazi aspecte ala viefii personale a acestora;
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- 53 organizeze activitd|i educative, de orientare profesionald, gedinte cu plringii, lectorate, vizite
la domiciliu;

- 83 plstreze ordinea, curdienia §i bunurile materiale din scoala;

« 54 respecte normele de tehnica securitdfii muncii, paza contra incendiilor, normele de educatie
sanitardi §i de protectie a mediului inconjuriitor;

- 1 aibd un comportament corect in relajiile cu ceilalji colegi, cu elevii §i cu parintii nces:!m: s4
aibd in permanenta o finutd corectd, decentd, si militeze pentru ridicarea prestigiului geolii;

= 54 nu fumeze in incinta scolii, s3 nu vind la scoald sub influenta biauturilor alcoolice;
= 54 s¢ prezinte la program cu cel pulin un sfert de ord inainte de inceperea cursurilor.

= in cazul abseniei unui profesor orele acestuia vor fi suplinite de profesorii prezenti in gcoald sau
de cadrele didactice auxiliare;

- profesorii nu au dreptul s3 invoiasca elevii de la participarea la programul scolar, decit in situatia
de urgenid medicald.

In gcoald este interzisi pedeapsa corporald, precum si agresarea verbala, fizica sau
emotionala a elevilor.

Norme privind modul de completare a condicii de prezenta

Condica de prezentd este documentul care certifici activitatea ce o desfigoard zilnic (pe ore)
cadrele didactice.

Completarea condicii se realizeaza de catre profesorul de serviciu conform orarului aprobat
de directorul unitagii la inceputul anului gcolar. Completarea se va face cu multd grij, citet, fird
a se omite ore din programul profesorilor, iar directorii vor semna sub ultima rubricll, urmirind
tematica consemnatd de profesor care trebuie sii se coreleze cu planificarea calendaristic
semestriald.

Toate cadrele didactice vor semna condica de prezentd inainte de a intra la ore, Nu se admit
stersituri, adAugiri nejustificate, alte semne i modificliri sau semndturi ale altor persoanc in
locul celor in cauza. Eventualele preciziri, neconcordanie sau neefectudiri ale orelor sunt
consemnate numai de directorii scolii, care vor opera cu cerneall rosie.

Nu se admit spalii goale intre orarele zilelor/ saptimanilor. Dacd acestea existd, se vor bara
sub supravegherea directorului unitdyii sau de catre directorul adjunct.
Condica de prezenti se incheie zilnic cu semntura directorului unitdtii, care rispunde de
calitatea §i cantitatea muncii desfisurate de cadrele didactice, nesemnarea orclor insemnénd
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abatere de la respectarea regulamentului de ordine interioard, a nerespectdrii sarcinilor din figa
postului §i a prevederilor Statutului cadrelor didactice, atrignd dupd sine sanctionarea prin
neplata acestor ore. Orele neefectuate constatate de conducerea geolii vor fi neplatite.

3. Obligatii ale dirigintelul

Profesorul dirigime rispunde de Intreaga problematicd a colectivului de elevi.
Dirigintele are urmitoarele obligatii:

- i cunoasci situatia familiala a elevilor;

- 83 completeze figele de obscrvatie psiho-pedagogica pentru tofi elevii dinclasy;

- s consilieze §i s3 rispunda de toate problemele care se ivesc la nivel de clasa; relatiile dintre
diriginte gi elev trebuie sa fie deschise, nestresante;

- 53 {ind leghtura permanent cu familiile elevilor, si-i {ind la curent pe pdrinii cu intreaga
activitate gcolarl §i extrascolard a elevilor;

- prezintd in Consiliul Profesoral materiale scrise in legaturd cu situatii de amanare, privind
incheierea situatici la invataturh sau corigentd, precum si abaterile grave ale elevilor, care se
comunic3 §i in scris pirintilor prin secretariatul geolii;

- completeazi numele elevilor §i celelalte date in cataloage 5i in cametul de elev dupd certificatul
de nagtere al elevilor;

- rispunde de corectitudinea mediilor generale;

- urmAreste indreptarea greselilor din cataloage, sesizate de conducerea scolii;

- numdrd siptimanal absentele elevilor gi trimite avertismentele la timp parintilor acestora;
- la incheierea cursurilor anului gcolar, dirigintele prezinta clasamentul pe medii;

- fiecare diriginte prezintd elevilor, sub semnaturd, prevederile Regulamentului Regulamentului
de Ordine Interioard.

4. Obligatiile profesorului de serviciu in unitatea gcolard
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Serviciul in geoald este orpanizat de chtre conducerca unitdtii §i se desfigoard zilnic, in doud
schimburi, intre orele 8-18.

Profesorii responsabili Intocmese anual graficul cu profesorii de serviciu pe gcoald, precum §i
graficul cu elevii de serviciu pe scoala.

Graficele vor fi afigate in timp wtil. Obligatia de a efectua serviciul pe gcoala o au toate cadrele
didactice ale scolii.

A. Profesorii de serviciu in unitatea yeolari.

Serviciul pe gcoald se desRigoard zilnic, In doud schimburi intre orele 8-12 si 12-18,de catre
toate cadrele didactice aflate la scoali in functic de program,

Atributiile profesorulul de serviciu desemnat sunt:

a) S4 vind la scoald cu 15 min, mai devreme de Inceperea cursurilor, scrie condica §i sund de
intare/iesire de la orele de curs;

b) Se prezinta la director pentru a fi informat asupra evenimentelor/ problemelor deosebite ce se
vor desflisura in ziua In care este de serviciu;

¢) Deschide dulapul pentru cataloage dimineata, le verificd;

d) Invatoarea de serviciu, pleac de la scoala in momentul In care a sosit profesorul de serviciu, nu
mai devreme de ora 12 §i un sfert;

c) Controleaz3 punctualitatea prezentirii elevilor la cursuri §i prin sondaj, {inuta vestimentard i ia
masuri regulamentare in cazul constatdrii unor nereguli;

d) Ia act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de problemele conflictuale care apar intre
elevi, de abaterile de la disciplina gcolard sdvirgite de acegtia sau alte nereguli apdrute in ycoald §i
incearcd rezolvarea lor operativa; pentru faplele deosebite solicit sprijinul conducerii geolii;

¢) Nu permite prezenia nejustificatd pe culoare sau in silile de clash a persoanclor strdine; da
indrumirile necesare celor care doresc si ia legitura cu profesorii scolii sau si se adreseze
serviciilor de specialitate;

f) Controleaza respectarea interdicyiei privind fumatul ;

) Supravegheazi respectarca normelor de protectie a muncii, P.S.1. si de protectie a mediului; ia
mAsuri operative in caz de necesitate;
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h) Informeaza conducerca scolii despre  aspectele importante petrecute in timpul efectudrii
serviciului §i propune misuri de inldturare a unor disfunctionalitdyi si de imbunatdire a activitdiii

seolare;

i) Profesorul de serviciu pe scoald are dreptul sd dea dispozitii personalului de intrefinere in scopul
remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului slu.

j) La sfarsitul programulu trebuie sa predea cancelaria femeii de serviciu.

5. Sanctiuni disciplinare
Incalcarea obligagiilor de serviciu se considera abateri disciplinare i se sanctioneazd.

Responsabilii comisiilor metodice sunt obligati s& ia masuri in vederea prevenirii abaterilor
personalului, iar cind s-au sdvirgit abateri 3 propuna sancfiuni disciplinare conducerii geolii.

Sactiunile disciplinare au un rol preventiv si umanitar. Ele se iau in considerarc la stabilirea
calificativelor anuale.

Se considerd abateri disciplinare :

- absenie nemotivate de la activitdyi, intirzieri;

- nerespectarea programului zilnic de lucry;

- incalcarea disciplinei de serviciu;

- neindeplinirea obligatiilor din Regulamentul de Ordine interioara, din Regulamentul
gcolar, din fisa postului cu atribuiile de serviciu;

Sanctiunile disciplinare care s¢ pot aplica personalului personalului didactic, personalului
didactic auxiliar, precum §i cel de conducere, de indrumare si de control in raport cu gravitatea
abaterilor, sunt (¢f. Legii 122011 ):

a) observajie scrisk;

b) avertisment;

) diminuarea salariului de baza, cumulat, cind este cazul, cu indemnizatia de conducere, de
indrumare si de control, cu pind la 15%, pe o pericada de 1—6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pind la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru objinerca gradelor didactice ori 2 unei
functii de conducere, de indrumare §i de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare §i de control din invtdmant;

f) desfacerea disciplinard a contractului individual de munca.

Se sanctioneazi cu avertisment:
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- intirzieri nemotivate de mai mult de 2 ori;
- comportarea necuviincioasd faj de elevi §i colegi;
- plecarca de la locul de munca si lasarea acestuia in stare necorespunzitoare.

Se sanctioneara cu diminuare de pind la 15% asalariului de baza, pentru :

« absente de o zi nemotivatd ;

- prezentarea in stare de cbrietate ;

- nerespectarea regulilor de tehnica securitalii muncii, a normelor P.S.1

- nesupuncrea la controlul medical periodic,

- lipsa de interes la realizarea planului de gcolarizare, In parcurgerea materiei, la pistrarea
bazei didactico-materiale a scolii, in realizarea sarcinilor.

Desfacerea contractului de muncd se aplicd in cazul unor abateri grave, incilcarea repetatd
a obligafiilor de munca, inclusiv a normelor de comportare in scoald. Aceastd sanctiune se
stabileste pentru :

- repetarea abaterilor previzute la articolul precedent ;
- lipsa nemotivatd de la serviciu peste 3 zile intr-o lund;
- alte abateri foarte grave.

Decizia de sanctionare se emite de directorul geolii , iar cel sanctionat poate face contestatie in
termen de 30 de zile de la comunicarea sanctiunii. Dacd este cazul, sanciunca se ridica de citre
emitent.

Sanctiunile disciplinare se iau in considerare la stabilirea calificativelor anuale.

C. OBLIGATIILE PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR $1 DE INTRETINERE

Tot personalul este obligat si respecte intocmai ordinea §i disciplina, prevederile legale,
dispozitiile M.E.C.T.S, ale Inspectoratului $colar i ale conducerii scolii.

Personalul angajat este obligat :

- s respecte atributiile prevazute de art. 42, 44 si 49 din Regulamentul de organizare i
functionare a invi{imantului preuniversitar;

- sl se prezinte la muncl punctual, si respecte programul de lucru stabilit prin obligagiile

generale de serviciu,
Timpul de lucru pentru intregul personal se stabileste astfe!:
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*  pentru personalul didactic, conform orarului §i atribugiilor stabilite de conducerea geolii;
= pentru ceilalfi angajati, in conformitate cu mtributiile speciale prezentate de conducerea
geolii la inceputul anului geolar,

Prezenta la activitate §i respectarea programului de munca stabilit sunt obligatorii. invoirea
de la program se acceptd pe baza cererii scrise i aprobatd de conducerea geolii, iar intdrzierea sau
absena de la program se va comunica din timp conducerii, pentru a lua masurile organizatorice ce
s¢ impun. Concediile medicale se anunya la secretariatul scolii in 24 ore de la obtinerc; centificatele
medicale se depun la secretariatul scolii in timp de maximum 30 zile de la emitere dar astfel incit
3 poatd fi luate In calculul salariului din luna respectivd (se vor depune pénd la sfirsitul lunii
pentru care au fost emise)

Pentru absente nemotivate la ore sau pentru actiuni care determind indepdrtarca elevilor de
la orele de curs, cadrele didactice vor fi supuse sanctiunii Statutului Personalului Didactic.

Cadrelor didactice care nu-si desfigoard una sau mai multe ore din lipsa intregului colectiv de elevi
§i nu au consemnat abseniele In catalog pentru tofi elevii absenti, i s va/ vor refine din salariu
ora/ orele astfel neefectuate. In astfel de situafii, cadrele didactice au obligafia de a rimine in
$¢oald pe toatd durata programului lor.

Organizarea oricirui tlip de manifestare colectivd cu caracter extragcolar care se va desfigura
prin implicarea de cadre didactice gi elevi va i adusd la cunogtingd conducerii gcolii cu cel pufin
7 zile inainte de desfisurarca evenimentului pentru a obtine avizul. in caz contrar, toate
responsabiliti{ile revin persoanelor care au organizat actiunea respectiva.

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatamant, salariatul este obligat sa indeplineasca
si alte sarcini repartizate de angajator, precum si sa respecte normele, procedurile de sanatate si
securitate a muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii.

Personalul auxiliar va asigura realizarea la cel mai inalt nivel §i operativ, lucririle ce-i apartin
in conformitate cu atributiile speciale stabilite prin fisa postului.

Personalul de intrejinere §i curlijcnie va asigura curdfenia, igiena §i intrefinerea spatiilor
scolare, a curiii i a instalatiilor anexe, a imprejurimilor gcolii.

Toate persoanele incadrate in muncd vor avea o comportare corectd in cadrul relatiilor de
serviciu, promovind Intrajutorarea cu to{i membrii colectivului.

DISPOZITII FINALE
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1. Prezentul Regulament este aprobat de catre Consitiul de administratie al scolii si va fi adapat
conform noilor dispozitii.

2. Nerespectarea prevederilor prezentului regulament se considerd abatere disciplinard §i se
sanctioneaza In conformitate cu legislatia In vigoare,

3. De respectarea prezentului Regulament de ordine interioara rispunde intreg personalul
didactic, didactic-auxiliar §i nedidactic care isi desfigoard activitatea in ycoald.

DIRECTOR.
prof. Mirela JURUBITA
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